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AZ ALLAMI, ONKORMANYZATI VAGYON MAGANCELU
IGENYBEVETELENEK SZABALYZATA

Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum (tovébbiakban: Centrum) és részeként mitkodd
Szakképzé Intézmények (tovabbiakban: Intézmények) altal kezelt allami, onkormanyzati
vagyon magancélu haszndlatira vonatkozd eldirdsokat az allamhaztartasrol szold torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 63. § (1) bekezdésben foglalt el6iras
alapjan a kdvetkezok szerint szabalyozzuk:

I. Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy meghatarozza
a.) aCentrum és az Intézmények altal kezelt allami, 6nkormanyzati vagyon magancéla
igénybevételének szabalyait, valamint

b.) a magéncélra igénybe vevok szamara a koltségek és térites megallapitasanak rendjét
és mértekét.

2. A szabalyzat targyi hatdlya Kkiterjed a Centrum és az Intézmények altal kezelt allami,
onkormanyzati vagyon magéancélra torténé felhasznalasara, igénybevételére.

3. Nem terjed ki a szabalyzat hatalya
a.) atelefonok (radiotelefon, vezetékes telefon) magancéll hasznalatara, valamint

b.) a gépjarmilivek maganceélu hasznalatara.

A hivatali gépjarmii magéncéli igénybevétele esetén a Gépjarml Uzemeltetési-,
hasznélati- és elszamolasi szabélyzata vonatkozo rendelkezései szerint kell eljarni.

A telefonok (radiotelefon, vezetékes telefon) magancélu hasznalata esetén a
telefonhasznélati szabélyzat, vonatkozé rendelkezései szerint kell eljarni.

4. A szabilyzat személyi hatalya kiterjed a Centrum és az Intézmények altal kezelt allami,
onkorményzati vagyont magancélra igénybe vevokre (természetes személyek, illetve jogi
szemelyek, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetek) ¢€s szervezetiink
alkalmazottaira.

5. Magancéla az igénybevétel, ha a szervezetiink altal kezelt allami, 6nkormanyzati vagyon
felhasznalasa, igénybevétele nem szervezetiink tevékenységének ellatasa érdekében meriil
fel, az allami, Oonkormanyzati vagyont szervezetiink dolgozoi, vagy kiils6 természetes
szemelyek, illetve jogi személyek, jogi személyiséggel nem rendelkez0 szervezetek veszik
igénybe, hasznaljak fel.

6. A magancéli igénybevétel torténhet:
a.) a szervezetiink munkatarsai altal végzett szolgaltatasnyajtassal (pld.: fénymasolas,
¢lelmiszeripari- és egycb szolgaltatas stb.), vagy

b.) az eszkdz (vagyontargy) intézményiink teriiletén (kdzpontjaban, telephelyén) vagy
azon kiviil torténé bérbevételével.
7. A Centrum és az Intézmények munkatarsai altal végezheto szolgaltatasok:

a.) tanlizemi bérmunkak és szolgaltatas,




b.) iskolai szolgaltatas.

II. A Centrum és az Intézmények altal kezelt, illetve hasznalatiban 1évé allami,

onkormanyzati vagyon magancélra torténdé igénybevételének, felhasznilasanak
engedélyezése

1. A Centrum és az Intézmények altal kezelt, illetve hasznalatdban 1évd, tevékenységének
ellatasat szolgdlo dllami, oOnkormanyzati vagyon magancéla igénybevételének,
felhasznalasinak engedélyezésére a kovetkez6 személyek jogosultak:

a.) helyiségek bérbeadasa: féigazgatd, kancellar, igazgatd, gazdasagi vezetd,

b.) gépek, berendezések, felszerelések bérbeaddsa, magancélti hasznalata: féigazgatd,
kancellar, gazdasagi vezetd, igazgatod.

2. A magéncélu igénybevétel, felhasznalas engedélyezése soran figyelembe kell venni:

a.) a tulajdonos és a felligyeleti szerv vagyon kezelésére vonatkozd iranyelveit,
rendelkezéseit,

b.) a bizonylati rendet és bizonylati albumot,

c.) Az Onkoltség szamitasi szabalyzatot, Az 4ltalanos forgalmi adérol szélo, tobbszor
modositott 2007. évi CXXVII. torvény elbirasait,

d.) Egyéb vonatkoz6 intézményi szabalyzatokat.

3. A szervezetink altal kezelt, illetve hasznalataban 1évé, tevékenységének ellatasat szolgald
allami, Onkorményzati vagyon magincéla igénybevétele nem veszélyeztetheti a
szervezetiink tevékenységének ellatasat.

4. A vagyon - jelen szabalyzat 1. 6. a.) pontja szerinti — magancéli igénybevételérél,
szolgaltatdsnyujtasrol f6igazgato, kancellar, igazgat6 és a gazdasagi vezet6 dont.

3. A vagyon — jelen szabalyzat 1. 6. b.) pontja szerinti — magancéli igénybevétele irdnti
kérelmet az foigazgato, igazgato felé kell irasban benytjtani, aki jogosult donteni a
kérelemrdél. Valamennyi esetben téjékoztatni kell a kancellar, gazdasagi vezetot, akinek
jovahagyasa sziikséges a kérelem engedélyezése kapcsan.

A dontésrol tajékoztatni kell a kérelmez6t.

6. Az 5. pont szerinti kérelmet — a tervezhetSség, a feladatellatds zavartalan biztositisa
érdekében — a maganceélu igénybevétel el6tt legalabb 3 nappal kell benytjtani.

7. A vagyon — jelen szabdlyzat I. 6. b.) pontja szerinti — magancélra trténd atadasaval
kapcsolatban bérleti szerz6dést kell kotni. A bérleti szerzodés elkészitése a Centrum és az
Intézmények feladatat képezi.

8. A vagyon — barmilyen formédban torténé — magancélu hasznéalata csak abban az esetben
engedélyezhetd, ha
— amagancéll hasznalat nem zavarja szervezetiink milkodését,
— amagancélu hasznalat 6sszeegyeztethet6 szervezetiink tevékenységével, tovabba
— biztositott a vagyonvédelem.

9. Azon vagyontirgyak (eszk6zok) magancélra tortén6 atadasarol, amelyeket kivisznek
szervezetiink tertiletérdl 2 példanyu atadas-atvételi jegyzokionyvet kell késziteni, melynek
legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:




10.

11.

12

III.

a.) az eszkOz egyedi azonositasara alkalmas adatok,

b.) eszkoz atadasakor meglévo allapotot, allagot (sériilés, rongalodas),
c.) az atadott eszkdz tartozékainak felsorolasat,

d.) amagancéli hasznalatra atvevé nevét, azonositd adatait,

e.) amagancélra torténd atadas idépontjat,

f.) amagéancélra torténd atadas idGtartamat,

g.) az atadd személy nevét, beosztasat,

h.) az atadast-atvételt végzok alairasat,

Az atadas-atvételrol késziilt jegyzokonyvet két példanyban kell elkésziteni, melybdl egy
peldany az atvevd részére at kell adni, a masodik példanyt a gazdasagi iroda részére
sziikséges atadni.

A magancélu hasznalatra dtadott eszkdz szervezetiink részérdl torténd visszavétele a 9.
pontban leirt atadas-atvételi jegyz6konyvon torténik, a 9. pont szerinti adattartalommal. A
bizonylaton fel kell jegyezni a visszavételezés tényét, a visszavételezés soran tett
megallapitdsokat, valamint a visszaadd, visszavevd datummal ellatott alairasat.

A szervezetlink altal kezelt, illetve hasznalataban 1év6, tevékenységének ellatasat szolgald
allami, Onkormanyzati vagyon magéancélu igénybevételének engedélyezésérél — a
szamlazashoz sziikséges adatok ataddsa mellett — minden esetben téjékoztatni (értesiteni)

kell a gazdasagi iroda funkciondlis feladatellatas szerinti dolgozot (szamlazasi feladatokat
ellato személyt).

A vagyon magancélra torténé igénybevétele miatti térités eléirasa

Az allamhéztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet 63. § (2) bekezdésében foglaltak eldiras szerint ,,a koltségvetési szerv a kezelt
allami vagyont magéancélra igénybe vevd szamara kiteles téritést eldirni a felhasznalis,

illetve az igénybevétel alapjin felmeriilt kozvetlen és kozvetett kiltségek
figyelembevételével.”

Kozvetlen koltség: kozvetlenil elszamolhatd koltségnek (kiadasnak) kell tekinteni
mindazokat a koltségeket (kiadasokat), amelyek valamely szakfeladat ellatisaval kozvetlen
kapcsolatba hozhatok, a szakfeladatra kozvetleniil utalvanyozhatok, illetve elszamolhatok.

. Kozvetett koltség: a kozvetett koltséget (kiadasokat) képezik azok a koltségek (kiadasok),

amelyek kozvetleniil nem hozhatdk Gsszefiggésbe egy-egy szakfeladat ellatasaval, és csak
a felmeriilésiik helye allapithaté meg, szakfeladatra csak masodlagosan oszthatok fel.

A kozvetlen és kozvetett koltségek elszamolasanak szabalyait a szdmlarend, valamint az
Onkoltség szamitasi szabalyzat rogziti.

A vagyon maganceélu igénybevétele alapjan felmeriilt kozvetlen és kozvetett koltségek
kimunkalasa, 0sszegyUjtése a gazdasagi iroda feladatat képezi, annak jovahagyasara az
kancellar, gazdasagi vezetd, igazgato jogosult.

Amennyiben a vagyonvédelem biztositasa indokoltts, illetve sziikségessé teszi a vagyon
magancélra torténd atadasa elétt — a vagyont magancéll hasznélatra dtvevonek — évadékot
kell fizettetni a Centrum részére. Az ovadék fizetésérl és annak Gsszegérdl a féigazgaté




és a kancellar dont. A vagyonnak szervezetiink részére torténd visszaadasat kovetéen az
Ovadékot haladéktalanul vissza kell fizetni a befizetd részére.

7. A vagyon magancélra torténd igénybevétele esetén az igénybe vevé altal fizetendd
osszegrol (téritésrol) szdmlat, vagy egyszeriisitett szamlat /készpénzfizetési szamldt/ kell
kiallitani. A szamla elkészitésekor meg kell vizsgilni, hogy kiszamlazott szolgéaltatas az
altalanos forgalmi adorol szo6lo, tobbszor modositott 2007, évi CXXVIL torvény eldirdsai
alapjan addokoteles vagy adomentes tevékenységnek mindsiil-e.

8. A szamla elkészitése a gazdasagi tigyintézok feladatat képezi.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

1. A Centrumban és az Intézményekben dolgozo személyek kotelesek a jelen szabalyzat
elbirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhato
gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek, amennyiben megitélésiik szerint szitkségessé valik a jelen
szabdlyzat kiegészitése, vagy modositisa észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal
kotelesek azt kezdeményezni.

3. A Vagyon Magancélu Igénybevételének Szabélyzata a vonatkozé térvényi és jogszabalyi
elbirasok figyelembe vételével, a Centrum és az Intézmények adottsdgainak és
koriilményeinek a leginkabb megfeleléen késziilt el.

4. A szabalyzat hatalya kiterjed a Centrum és az Intézmények valamennyi munkavallaljéra.
Jelen szabalyzat 2020. szeptember 1. napjan 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kovetben felmerilt tevékenységek esetében kell alkalmazni.

5. A szabdlyzat tartalmat a Centrum és az Intézmények vezetdi kotelesek ismertetni a
munkavallalékkal, valamint résziikre a szabalyzat egy példanyat hozzaférhet6vé kell tenni.

6. A Centrumban a Kancellirnak és a Foigazgatonak, az Intézményekben az
Igazgatoknak kell gondoskodni, hogy a Szabdlyzatban foglalt el6irasokat az érintett

munkavallalok megismerjék, és annak tényét a Szabdlyzathoz csatolt fven aldirasukkal
igazoljak.

Nyiregyhaza, 2020.szeptember 25.

Jovahagyja és hatalyba lépteti:
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Visloezki Zoltan
Kancellar

Lévai Imre
Féigazgato
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Szakképzd Intézmény

A Vagyon Magancélu Igénybevételének Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas




Megismerési nyilatkozat

Eszaki Agrarszakképzési Centrum

A Vagyon Magancélu Igénybevételének Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas




